| ¢ ESTADO DE ALAGOAS

' PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUI

FUNDO DE PREVIDENCIA PROPRIA
JEQUIA-PREV

Portaria N.° j12017

go de procedimentos para concessbes

de beneficios previdenciérios cons!antes na Lei Municipalin°
110/2010, no Municipio de JEQUIA DA PRAIA-AL, determina
o envio dos Processos paréd 9 JEQUIA-PREV, que deve reunir

documentos necessarios @0s deferimentos e posteriores
homologagdes junto @9 Tribunal dé Contas do Estado,

tornando 0O prooedimento dindmico € célere.

Dispbe sobre implantag

O Diretor Presidente do JEQUIA-PREV, com fundamento na Lei Municipal
imento € @ pubhcagéo dos

110/2010,, que dispoe de prerrogativa para 0 estabelec '
tivos internos, 2 fim de

parametros € diretrizes gerais, por meio de atos norma (
orientar, supervisionar € regulamentar 0 RPPS em conjunto ¢om a Unidade Central

de Recursos Humanos,

RESOLVE:

Art. 1° - Os processos relativos a concessao de aposentadoria e outros
beneficios deverao ser autuados no 0rgao setorial/subsetorial de recursos humanos
de cada érgéo/Secretaria Municipal, devendo constar, na capa, as seguintes

informagoes:
|. Namero do processo de origem;
II. Orgao/Entidade de origem e unidade de exercicio ;
[1l. Nome do servidor,

IV. RG e CPF;
V. Namero do PIS ou PASEP;

VI. Assunto: Aposentadoria, Tipo de aposentadoria (Voluntaria, Compulséria,
[nvalidez); ou Pensao Por Morte (se 0 servidor falecer na ativa)

aposentadoria a que se refere o artigo 1° desta

Art. 2° - Os processos de
em papel branco,

port_aria deverdo conter copia dos seguintes documentos,
devidamente autenticadas pela entidade de origem:
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. Ato de nomeacaol/exoneragdo ou admissdo/dispensa do servidor no servigo
publico Municipal e Ficha de Registro de Empregado;
. lei de Gratificagdo de Representagao Incorporada (se fizer juz)

lIl. leis relativas a concessdes de outras vantagens pecuniarias que deverao
ser incluidas nos proventos (se for o caso);

IV. Certiddo de Deciso de obrigagao de fazer, dispensando apresentacéo dos
autos judiciais (quando judicializada);
V. Pareceres emitidos pela Procuradoria juridica e outros (se for o caso),

VI. Ato concessorio dos 06 (seis) Ultimos adicionais por tempo de servico;
(contra - cheques)

VII. Mencao do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria (atos
relativos as alteragdes de padrdo, grau/nivel, referéncia, etc);

XIIl. Laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez, Auxilio
Doenga e Salario Maternidade.
IX. Mapa de aulas, quando tratar-se de professor;

X. Discriminativo de vencimentos devidos na aposentadoria exceto para 0S
casos de media);

Xl. Cédula de identidade (RG),

XIl. Certidao de nascimento ou certiddao de casamento do titular;
XllI. CPF;

XIV. Comprovante o PIS ou PASEP;

XV. Comprovante de Endereco;

XVI. Ultimo demonstrativo de pagamento, observando , se for o caso, quando
se tratar de vencimentos devidos ou nao na aposentadoria.

XVIl — Certidao de Obito em caso de Pensao por Morte;

XVIII — Certiddo de Casamento, ou reconhecimento de Unido Estavel pela
justica em caso de Pens&o Por Morte;

XIX — Certiddo de Nascimento, dos beneficiarios em caso de Pensao Por
Morte;

XX — Atestado Médico atestando a invalidez dos beneficiarios maiores de 21

(vinte e um) anos de idade

Paragrafo unico - Os processos a que se refere o “caput” deste artigo deveréo
conter ainda os seguintes documentos originais:

a) Requerimento de aposentadoria, constando fundamentagéo legal;

b) Certiddo(6es) de Tempo de Contribuicdes — CTC, oriunda(s) Deste Ente
e de outros Regimes de Previdéncia Propria de quaisquer Esfera que o Servidor
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obteve vinculo empregaticio, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social
(INSS), devidamente averbada; (se for o caso)

c¢) Comprovante de Conta corrente;

d) Memoria de Calculo de Beneficio com devido Termo de Ciéncia e Opgéo
do Servidor, obedecido seu enquadramento legal.

Art. 3°- O JEQUIAPREY solicitara, conforme a necessidade, 0s documentos
comprobatorios que necessitar.

os, a recepgao

Art. 4° - Ficara sob a responsabilidade da Diretoria de Benefici
feréncia de

e rigorosa andlise dos processos finalizados, procedendo sua con
acordo com o cheklist constante do Anexo I, parte integrante desta portaria.

PARAGRAFO UNICO — Ao final da analise mencionada no “caput’ deste
artigo, e sendo deferido o beneficio, 0 mesmo sera enumerado de acordo com a
ordem cronoldgica de concessdo, sequenciando os anteriormente ja homologados,

além consequentemente do ano do deferimento.
Art. 5° - O n3o cumprimento das determinagbes desta Portaria acarretara a
devolucao dos processos ao érgéo de origem para adequagdo necessaria.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

JEQUIA DA PRAIA, 06 DE DEZEMBRO DE 2017

HELILIMA DE[SOUSA ARAUJO
DIRETOR PRESIDENTE
JEQUIA-PREV

Esta Portaria foi devidamente registrada na Secretaria Administrativa
Deste Instituto, e publicada através de afixagcao no Quadro de Aviso do mesmo

em 6 de dezembro de 2017.

SA ARAUJO

DIRETOR DE PREVIDENCIA
JEQUIA-PREV
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CHEKLIST PARA FORMALIZAGAO DE PROCESSOS

APOSENTADORIAS
VOLUNTARIA |PENSA PENSA
ITENS INVAL. [comp | INTEG. | IDADE | EXTER | AUN DOE |SAL MAT INTERNA
Capa do processo com n° prot, nome servidor ou bene- —
ficiario, n° PASEP, assunto, modalidade. Orgao origem.| X X X X X X X X
Requerimento do interessado* X X X X X X X X
Laudo Médico ( base legal para o enquadramento T
no caso de ser integral ou proporcional ao tempo X X X
de contribuicdo para Invalidez)
Copia RG, CPF, Cert Nasc ou Casam e Enderego | x X X X X X X X
Certid&o de Obito X X
PIS/PASEP X X X X X ]
Certidao de Tempo de Contribuigao - CTGC X | X | X X | X R
tempo de servigo privado emitido pelo INSS
Certidao de Tempo de Contribuigao — CTC, ]
emitido pelo Municipio de Jequia da Praia e outros
RPPS’S (se houver) X X X X X
Certid&o dos salérios de contribuico no
JEQUIAPREV e em outros X X X X X
Regimes de Previdéncia depois de julho de 1994.
03 dltimos contra cheques X X X X X X X X
Ato concessorio do Ultimo adicional de tempode | X | X X X X
» |senvico
O |Ultima Lei de enquadramento ocorrida antes da X X X X
Z |aposentadoria
I'u ’
Ultima Lei de enquadramento ocorrida antes
do servidor B(
=
Calculo da média do Salario Contribuigdo com | X X X X
D |assinatura dos responsaveis e avalizados pelo
O |Gestor do RPPS e fundamentagao legal
Comprovante de conta bancéria X X X X X X X X
[m]
Qualificagdo dos beneficiarios (Certidoes de X X
Casamento e Nascimento, RG e outros
documentos se (for o caso)
Manifestacao(6es) do juridico (Parecer) X X X X X X
Portaria e publicacaio do Ato X X X X X
Oficio de encaminhzmento ao TCE X X X X X
Leis retificatoria (s) X [ X X X
Decisdo Judicial X X X X X
Ato concessorio da Sexta Parte X X X X
¢ [Declaragéo de vontade X
Mapas de aulas, no caso de professor com X X X X
o |Doc relativa a concessao de outras Vantagens
9 |pecuniarias incluidas no provento (se houver) X X X X
Justificativas  sobre eventuais X X
parcelas ou vantagens nao consideradas no
calculo do valor de penséao

VIGENCIA DOS BENEFICIOS: INVALIDEZ — DATA DO LAUDO MEDICO - COMPULSORIA — DIA SEGUINTE
QUE COMPLETAR 70 ANOS, VOLUNTARIA — DATA DA PUBLICACAQ DO ATO - PENSAO POR MORTE (NO
CASO DE PENSAO E DO EX-SERVIDOR)
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MODELO DE CARTA DE CONCESSAO DE BENEFICIO
N° DO PROCESSO: 012345-6/2017 DATA DA CONCESSAO: 21/06/2017
NOME: JOSE CARLOS GOMES DE LIMA | CPF: 123.034.393-98
N° DO BENEFICIO: 0001/2017 MODALIDADE: APOS TEMPO SERV
BANCO: BRADESCO AGEN JEQUIA | PASEP: 11292394-7-8

Com grata satisfagdo, comunicamos a V. S%, que Este Instituto, APROVOU
seu pedido de APOSENTADORIA POR TEMPO DE SERVICO, a partir da data
acima mencionada com proventos mensais de R$ 1.000,00 (um mil reais), e
vigéncia a partir de 21/07/2017.

rrente, compareg¢a na

Caso nao tenha feito opgédo pelo crédito em conta o
te do documento de

instituicdo bancaria acima indicada, munido obrigatoriarpc_en
identificacao apresentado no ato do requerimento do beneficio.

Os créditos relativos ao beneficio foram calculados na forma da Lei Municipal
n° 110/2010, e serdo efetuados até o 5° dia util de cada meés.

quaisquer duvidas relativas ao

Colocamo-nos a disposi¢do para dirimir
ssto telefone 482) 3276-5356

beneficio, podendo ser pessoalmente ou atray

HELI LIMA DE ${QUSA ARAUJO
DIRETOR-PRESIDENTE DO JEQUIA PREV
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